ARCYBISKUP METROPOLITA
CZESTOCHOWSKI

STATUT

ARCHIWUM ARCHIDIECEZJI CZESTOCHOWSKIEJ
IM. KS. WALENTEGO PATYKIEWICZA W CZESTOCHOWIE

Zasady ogolne

1. Archidiecezja Czgstochowska, zgodnie z Kodeksem Prawa Kanonicznego
(kan. 486), posiada wtasne archiwum, ktére nosi nazwe: Archiwum
Archidiecezji Czestochowskiej im. Ks.  Walentego Patykiewicza
w Czestochowie (Dekret z 14 kwietnia 2009 r., L.dz. 248).

. Archiwum, jako wydzielona organizacyjnie jednostka archidiecezjalna,
jest samoistng instytucja naukowo — kulturalng, ktora dziata w oparciu
o przepisy Kodeksu Prawa Kanonicznego, partykularne ustawodawstwo
archidiecezjalne, niniejszy Statut i Regulamin Pracowni® Naukowe;j
(Regulamin z 18 wrzesnia 2012 r., L.dz. 934) oraz przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa, w tym ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Po]sker (Dz. U
z 1989 r., nr 29 poz. 154 ze zm.).

. Finansowanie Archiwum odbywa sie¢ z budzetu Archidiecezji
Czestochowskiej. Oprocz tego Archiwum moze pozyskiwa¢ fundusze:
- z ofiar pienieznych i w naturze,
- ze spadkow, zapisow 1 darowizn,
- z subwengcji, dotacji i ofiar pochodzacych od instytuciji panstwowych
i samorzadowych, a takze od instytucji spotecznych, wyznaniowych
i prywatnych oraz od przedsigbiorcow,




- z subwencji, dotacji i ofiar pochodzacych od instytucji

mi¢dzynarodowych,
- z dochodéw pochodzacych z wilasnej dziatalnoSci gospodarczej.

4. Majatek Archiwum oraz pozyskiwane s$rodki finansowe moga by¢
wykorzystywane jedynie do celow dziatalno$ci statutowej Archiwum.
Wysokos$¢ oplat za korzystanie z zasobu Archiwum ustala Dyrektor. Poza
tym Dyrektor Archiwum przygotowuje w porozumieniu z Ekonomem
Archidiecezji Czestochowskiej roczny preliminarz budzetowy, ktory
przedklada do zatwierdzenia Arcybiskupowi Czestochowskiemu
w terminie do 30 grudnia kazdego roku.

5. Majatek Archiwum jest wiasnoscig Archidiecezji Czgstochowskie;j.

Cel i zadania

1. Celem dziatalnosci Archiwum jest stuzenie Kosciotowi i spoteczenstwu,
a w szczegOlnosci Archidiecezji Czegstochowskiej, poprzez nadzor,
zarzadzanie 1 ksztaltowanie zasobu archiwalnego, stanowigcego
dziedzictwo narodowe oraz dziedzictwo historii i kultury Kosciola.

2. Archiwum spelnia nastepujace zadania:

- zabezpiecza, gromadzi, przechowuje i opracowuje materialy

archiwalne,

- przeprowadza konserwacj¢ materiatéw archiwalnych,

- udostepnia materialy archiwalne zgodnie z obowiazujacym

regulaminem, '

- uwierzytelnia odpisy i wyciagi oraz poswiadcza reprodukcje ..
z materialow archiwalnych,

- sporzadza wypisy z akt personalnych i przeprowadza kwerendy,

- wykonuje czynnosci reprograficzne,

- przejmuje dawne akta Kurii Metropolitalnej, Sadu Metropolitalnego,
dekanatow 1 parafii,

- - prowadzi badania naukowe i dziatalnos¢ wydawnicza,

wystawiennicza, edukacyjna i informacyjna, '

- wspoltpracuje z koscielnymi i $wieckimi instytucjami nauki i kultury
na terenie kraju i za granica.

3. Archiwum posiada nastgpujgca strukturg organizacyjna:
- Dyrekgcja,
- Kancelaria,
- Dzial opracowania zasobu,
- Dzial udostepniania, ewidencji i informacji, w ramach ktérego
funkcjonuje pracownia naukowa 1 sekretariat,




- Pracownia konserwatorska,
- Pracownia reprograficzna,
- Dzial administracyjno — gospodarczy.

4. Archiwum jest wyposazone w odpowiednie magazyny, pomieszczenia
pracownicze i socjalne.

Zasoéb archiwalny

1. W skfad zasobu Archiwum wchodza materialy archiwalne wytworzone
przez:
- historyczne instytucje i urzedy koscielne,
- historyczne instytucje i urzedy panstwowe,
- ogolnopolskie instytucje koscielne,
- instytucje i urzedy koscielne na terenie diecezji czgstochowskiej,
- instytucje 1 wurzedy koscielne na terenie archidiecezji
czestochowskiej,
- osoby prywatne.

2. 7Ze wzgledu na forme materialéw archiwalnych, zaséb Archiwum
stanowiq:
- dokumenty pergaminowe i papierowe,
- ksiegi oprawne, poszyty i teki,
- zbiory kartograficzne,
- zbiory filmowe (tasmy filmowe, kasety VHS, plyty CD 1 DVD),
- zbiory fotografii (albumy i pojedyncze zdjecia),
- reprodukcje (fotokopie, kserokopie, mikrofilmy 1 materiaty
zdygitalizowane).

3. Archiwum uzupelnia swdj zasO6b poprzez przyjmowanie dokumentow
i akt o znaczeniu wieczystym z Archiwum Kurii Metropolitalnej
w Czestochowie oraz innych instytucji archidiecezjalnych po uptywie 20
lat od ich wytworzenia.

4. Archiwum przyjmuje ksiegi parafialne (metrykalne, pierwszej komunii
$w., bierzmowania, kasowe i korespondencji) po uptywie 100 lat od ich
wytworzenia. Ponadto przyjmuje duplikaty ksiag metrykalnych zgodnie
w wymogami ustawodawstwa partykularnego (Instrukcja z 19 wrzesnia
2011r., Ldz 910)

5. Zas6b Archiwum obejmuje takze ksiggozbior archiwalny, skladajacy si¢
z licznych starodrukéw, katalogow, stownikéw, encyklopedii,
leksykonow, podrecznikow i czasopism.




wypelnia¢ powierzone zadania, zgodnie z obowigzujacym prawem,
a takze, iz dochowajq tajemnicy w zakresie powierzonych im zadan.

6. Pracownicy Archiwum otrzymuja wynagrodzenie wedlug stawek
obowiazujacych w instytucjach centralnych  Archidiecezji
Czestochowskie;.

7. Archiwum uzywa pieczeci podtuznej z napisem: Archiwum Archidiecezji
Czgstochowskiej im. Ks. Walentego Patykiewicza w Czgstochowie
i pieczeci okragle] z napisem w otoku: Archiwum Archidiecezji

Czgstochowskiej.
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