1)

2)

3)

4)

ARCYBISKUP METROPOLITA
CZESTOCHOWSKI

STATUT
CZESTOCHOWSKIEJ KURII METROPOLITALNEJ

I. Zasady ogolne.

Czestochowska Kuria Metropolitalna, zwana dalej Kuria, jest instytucja,
ktora wspomaga Arcybiskupa Metropolite w zarzadzaniu Archidiecezjg,
w wykonywaniu wladzy ustawodawczej, wykonawczej i sadowniczej
(Sad Metropolitalny, ktory kieruje si¢ wlasnym statutem i wspolnym
regulaminem). Kuria nie ma osobowo$ci prawnej 1 dzialta w ramach
Archidiecezji Cz¢stochowskie;.

Pracownikow Kurii mianuje 1 odwotuje Arcybiskup Metropolita
Czestochowski.

Kuri¢ stanowig osoby duchowne, zakonne i $wieckie: moderator Kurii,
wikariusze generalni, wikariusze biskupi, kanclerz, notariusze, ekonom,
dyrektorzy wydziatow, referenci 1 pozostali pracownicy.

Pracownicy Kurii winni powierzone im zadania wykonywaé¢ sumiennie

1 doktadnie, zgodnie z wolg Arcybiskupa Metropolity Czestochowskiego,



5)

w poczuciu wspotodpowiedzialno$ci za urzeczywistnianie zbawczego
dzieta Chrystusa w Archidiecez;ji.

Wszyscy podejmujacy prace w Kurii powinni: zlozy¢ wyznanie wiary na
rece Arcybiskupa Metropolity Czestochowskiego lub jego delegata oraz
przyrzeczenie, ze bedg wiernie wypetlia¢ powierzone zadania, zgodnie
z kosScielnym prawem powszechnym, ustawodawstwem diecezjalnym
1 wolg Arcybiskupa, zachowywaé tajemnice w zakresie i w sposob
oznaczony prawem i przez Arcybiskupa (por. kan. 471 KPK), po
ukonczeniu 75. roku zycia zlozy¢ zrzeczenie si¢ urzedu na rece

Arcybiskupa Metropolity Czgstochowskiego.

I1. Struktura Kurii — osoby

§ 1. Moderator Kurii

6)

7)

Zgodnie z kan. 473 § 2-3 KPK, Arcybiskup Metropolita Czestochowski
mianuje moderatora Kurii, ktorego zadaniem jest koordynowanie prac
Kurii oraz czuwanie nad tym, by pracownicy Kurii wlasciwie 1 sumiennie
wypetniali powierzone 1m zadania, zgodnie z przepisami prawa
kanonicznego oraz statutem i regulaminem Kurii.

Do zadah moderatora Kurii nalezy:

a) troska o najbardziej owocne wykonywanie zadan powierzonych
poszczegdlnym pracownikom Kurii,

b) zwolywanie posiedzen pracownikow Kurii w celu przedstawiania
I wymiany informacji oraz uzgadniania zadan biezacych,

c) wprowadzanie na urzagd nowo mianowanych dyrektorow
wydziatow,

d) czuwanie nad obecno$cig w pracy pracownikow kurialnych.



8)

9)

Moderator Kurii winien by¢ powiadamiany przez kanclerza o aktach
prawnych, jakie zostalty podjete przez Arcybiskupa Metropolite
Czestochowskiego oraz wikariuszy generalnych (por. 474 KPK).

Dyrektorzy Wydzialow przedstawiaja Moderatorowi Kurii do konca
grudnia ramowy program dziatan planowanych w nastgpnym roku, a do
konca stycznia sprawozdanie z jego realizacji za miniony rok. Program
dziatan jak 1 sprawozdanie podlega zatwierdzeniu przez Arcybiskupa

Metropolite Czestochowskiego.

§ 2. Wikariusze generalni i wikariusze biskupi

10)

11)

11)

12)

Arcybiskup Metropolita Czgstochowski ustanawia, zgodnie z przepisami
prawa, wikariuszy generalnych i biskupich (por. kan. 475 KPK).

Wikariusze generalni 1 wikariusze biskupi petnig swoj urzad zgodnie
z przepisami prawa kanonicznego, nominacjg 1 mandatem Arcybiskupa
Metropolity Czgstochowskiego. Arcybiskup Metropolita Czgstochowski
koordynuje dziatalnos$cig pasterska wikariuszy generalnych i wikariuszy
biskupich (por. kan. 473 § 2 KPK). Wazniejsze sprawy, tak zamierzone
jak 1 wykonane winni oni referowal Arcybiskupowi Metropolicie
Czestochowskiemu. Nie powinni nigdy dziala¢ wbrew woli

I zamierzeniom Arcybiskupa Metropolity Czestochowskiego (por. kan.
480 KPK).

W  zakresie zleconych spraw wikariusze generalni zapoznaja si¢
z wplywajaca do Kurii korespondencja, zalatwiajg sprawy biezace,
przyjmujg interesantow, podpisujg wychodzace z Kurii pisma.

Pod nieobecnos¢ w Kurii jednego z wikariuszy generalnych, w sprawach

pilnych zastepuje go w obowigzkach inny wikariusz generalny.



§ 3. Kanclerz i notariusze

13) Kanclerz czuwa nad caloScig prac kancelarii, prowadzi doktadng
rejestracje akt 1 dokumentdw, troszczy si¢ o sporzadzanie 1 wysylanie akt
oraz strzeze ich w archiwum Kurii (por. kan. 482 § 1 KPK).

14) W szczegodlnosci:

a) informuje Arcybiskupa Metropolite Czgstochowskiego, o biezacych
sprawach i nadestanej korespondenc;ji,

b) rozdziela  przyjeta  korespondencj¢  wedlug  kompetencji
poszczegdlnych wydziatow,

c) przygotowuje dekrety nominacyjne,

d) podpisuje wszystkie pisma wychodzace z Kurii,

e) przechowuje testamenty zlozone przez ksiezy,

f) czuwa nad pieczeciami Kurii,

g) wykonuje inne prace zlecone przez Arcybiskupa Metropolite

Czestochowskiego.

15) Notariusze pomagaja kanclerzowi w prowadzeniu kancelarii kurialne;j
1 archiwum kurialnego oraz zastgpuja go w razie usprawiedliwione]
nieobecnosci.

16) Notariusze wypelniajg zadania, zlecone im przez wikariuszy generalnych,
moderatora Kurii lub kanclerza.

17) Pracownicy kancelaryjni wypelniaja wyznaczone im przez wikariuszy

generalnych lub kanclerza prace kancelaryjne.
§ 4. Ekonom Archidiecezji

18) Zgodnie z kan. 494 KPK ekonoma Archidiecezji mianuje Arcybiskup
Metropolita Czgstochowski.



19)

20)

21)

Ekonom administruje dobrami materialnymi  Archidiecezji pod
zwierzchnictwem Arcybiskupa Metropolity Czestochowskiego przy
wsparciu Archidiecezjalnej Rady Ekonomicznej.

Ekonom wraz z Radg Ekonomiczng Archidiecezji, zgodnie z kan. 492
KPK, przedktada Arcybiskupowi bilans przychodow 1 rozchodow
Archidiecezji za rok ubiegly, przygotowuje budzet na rok nastepny oraz —
na zlecenie Arcybiskupa Metropolity Czestochowskiego — wydaje opinie
przy podejmowaniu decyzji dotyczacych majatku (1 inwestycji)
Archidiecezji.

Do zadan Ekonoma nalezy:

a) reprezentowanie Arcybiskupa Metropolity Czgstochowskiego,
w sposob okreslony w pelnomocnictwie notarialnym, w sprawach
dotyczacych m.in. udzielania zgody na zawieranie kontraktow
notarialnych, zarzadzanie finansami, reprezentowanie Arcybiskupa
Metropolity Czestochowskiego wobec wtadz 1 urzedow;

b) nadzoér prawny i1 gospodarczy nad majatkiem Archidiecezji, parafii
1 innych ko$cielnych oséb prawnych, w szczegdlnosci udzielanie
zezwolen na dokonanie alienacji (zob. kan. 1291 KPK) oraz
zatatwianie spraw I interwencji w tym zakresie;

C) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych spraw majgtkowych,
finansowych 1 gospodarczych Archidiecezji, parafii i innych
ko$cielnych osob prawnych;

d) nadzor nad dziatalnos$cig gospodarcza prowadzong w Archidiecez;ji;

e) administracja nieruchomosciami Archidiecezji;

f) przygotowanie we wspotpracy ze wszystkimi Wydziatami rocznego
planu wydatkow Kurii, ktory podlega zatwierdzeniu przez

Arcybiskupa Metropolite Czestochowskiego;



22)

23)

24)

g) reprezentowanie  Arcybiskupa Metropolity Czestochowskiego
w sprawach umow o prac¢ migdzy Archidiecezjg, a pracownikami
Kurii;

h) nadzér nad  sprawami  zwigzanymi z  zatrudnieniem
1 ubezpieczeniem pracownikow parafii 1 innych koscielnych oséb
prawnych;

1) nadzér nad administracja cmentarzy parafialnych i zatatwianie
spraw w tym zakresie;

J) doradztwo w zakresie spraw gospodarczych:

k) kontakt z wladzami panstwowymi i samorzadowymi w zakresie
zadan zleconych przez Arcybiskupa Metropolity
Czestochowskiego;

I) pokrywanie z dochodoéw diecezjalnych wydatkow, ktore Biskup lub
wyznaczone przez niego osoby, zgodnie z prawem polecity
wykonac,

m) informowanie Ksi¢zy o zmianach przepisow panstwowych
dotyczacych podatkow 1 ubezpieczen.

n) realizacja innych zadan zleconych przez Arcybiskupa Metropolite

Czestochowskiego.

Obowiazkiem Ekonoma diecezjalnego jest dokonywanie przynajmniej raz
w roku kontroli finansowej samodzielnych jednostek (instytucji), ktore
wypehiajac swoje zadania s3 odpowiedzialne za kos$cielne dobra
materialne.

Ekonom diecezjalny powinien zatroszczy¢ si¢, aby przy translokatach
ksiezy proboszczoéw zostaty uregulowane przed opuszczeniem parafii,
wszystkie zobowigzania finansowe parafialne oraz osobiste.

Do konca listopada danego roku kazdy Dyrektor Wydziatu przedstawia
Ekonomowi budzet na kolejny rok, ktéry po konsultacji z Radg ds.



25)

Ekonomicznych podlega zatwierdzeniu przez Arcybiskupa Metropolite
Czestochowskiego. Wyptata zatwierdzonego budzetu dokonuje si¢
wedlug zasad ustalonych przez Ekonoma 1 zatwierdzonych przez
Arcybiskupa Metropolite Czestochowskiego.

Dyrektorzy Wydziatow Kurii oraz Instytucji Diecezjalnych zobowigzani
sa do konca stycznia przedstawi¢ Ekonomowi roczne sprawozdanie
finansowe, wedtug zasad ustalonych przez Ekonoma i zatwierdzonych

przez Arcybiskupa Metropolite Czgstochowskiego.

I11. Struktura Kurii — Wydzialy

§ 1. Podzial i zasady ogolne

26)

27)

28)

29)

30)

W celu usprawnienia pracy w Kurii dzialajg nastepujace wydziaty:

a) Wydziat Personalno-Administracyjny,

b) Wydzial Przekazu Wiary, Nauczania i Wychowania Katolickiego,
c) Wydziatl Duszpasterski,

d) Wydziat Ekonomiczny, Budownictwa i Ochrony Zabytkow.

Pracami poszczegdlnych wydziatow kieruja Wikariusze biskupi, jako ich
dyrektorzy, wspomagani w dziatalnosci przez referentow i1 inne osoby,
ktore mianuje Arcybiskup Metropolita Czestochowski.

Dyrektorzy oraz etatowi pracownicy wydzialow urzeduja w gmachu
Kurii, w dniach i godzinach okres$lonych regulaminem Kurii.

Dyrektorzy wydziatow uczestnicza z urzedu w sesjach kurialnych
1 konferencjach dziekanskich.

Pracami referatow lub duszpasterstw archidiecezjalnych kieruja osoby

mianowane przez Arcybiskupa Metropolite Czestochowskiego .



31) Sprawy przekazane wydzialowi w trybie zwyczajnym powinny by¢
zatatwiane najpdzniej w terminie dwoch tygodni. Sprawy nie cierpigce

zwloki sg zatatwiane w trybie pilnym.
§ 2. Wydzial Personalno-Administracyjny

32) W sktad Wydziatu Personalno-Administracyjnego wchodzg: kancelaria,
notariat, archiwum, biuro rzecznika prasowego i portiernia.

33) Do kompetencji Wydzialu Personalno-Administracyjnego nalezg:

a) sprawy dotyczace zycia, dyscypliny, praw i obowigzkéw o0sob
duchownych,

b) zmiany personalne, zastepstwa, urlopy, wyjazdy =zagraniczne,
skierowania na studia, nominacje i1 odznaczenia, przejScia na
emeryture,

C) przechowywanie testamentow zlozonych przez ksi¢zy,

d) ubezpieczenia duchownych i majatku koscielnego,

e) jurysdykcje, celebrety i legitymacje kaptanskie,

f) prowadzenie kartoteki osobowej kaptanow,

g) sprawy pracownicze osob zatrudnionych w centralnych instytucjach
Archidiecezji,

h) sprawy  pracownicze $wieckich pracownikéw  koScielnych
w Archidiecezji,

1) tworzenie i zmiany granic parafii i dekanatow,

J) wizytacje kanoniczne,

k) dokumenty poswigcenia kosciotow,

I) dokumenty erygowania kaplic,

m) dokumenty autentycznos$ci relikwii,

n) $wiadectwa z ksiag koscielnych,

0) sprawy statutdOw organizacji i instytucji koscielnych,



p) kwestie z zakresu prawa cywilnego,

q) korespondencja z  wladzami  cywilnymi w  sprawach
niewchodzacych w zakres innych wydziatow,

r) prowadzenie archiwum kurialnego,

s) wydawanie organu urz¢dowego ,,Okdlnika” i ,,Czgstochowskich
Wiadomosci Archidiecezjalnych”,

t) sprawozdania ogolnodiecezjalne i statystyka Archidiecez;i.

34) W ramach Wydziatu Personalno-Administracyjnego dziataja nast¢pujace
referaty:

a) Referat Formacji Kaptanow,
b) Referat Instytutoéw Zycia Konsekrowanego i Stowarzyszen Zycia
Apostolskiego,

c) Referat Prawny, Dyscypliny Sakramentow i Sakramentaliow

» Archidiecezjalna Komisja Liturgiczna,
» Archidiecezjalna Komisja Organistowska,
> Archidiecezjalna Komisja do Spraw Muzyki i Spiewu

Koscielnego.
§ 3. Wydzial Przekazu Wiary, Nauczania i Wychowania Katolickiego

35) Do =zadan Wydzialu Przekazu Wiary, Nauczania i Wychowania
Katolickiego, nalezg sprawy zwigzane z nauczaniem oraz wychowaniem,
a takze promocjg kultury chrzes$cijanskiej 1 katolickich $§rodkéw
spotecznego przekazu.

36) W ramach Wydzialu Przekazu Wiary, Nauczania i Wychowania
Katolickiego dziatajg nastepujace referaty:

a) Referat Katechetyczny,



b) Referat Szkolnictwa Katolickiego,

c) Referat Srodkow Spotecznego Przekazu,

d) Referat Dialogu: ekumenicznego, miedzyreligijnego,
Z niewierzacymi,

e) Referat Misyjny.

37) Do szczegotowych zadan Wydzialu Przekazu Wiary, Nauczania

1 Wychowania Katolickiego naleza:

a) troska o poprawne przepowiadanie Stowa Bozego,

b) organizacja pracy katechetycznej w Archidiecezji,

c) wydawanie misji do nauczania wiary dla katechetow,

d) stata formacja duchowa katechetow $wieckich,

e) doksztatcanie metodyczne kaptanow, Kkatechetow zakonnych
1 Swieckich korzystajac z pomocy Wyzszego Instytutu
Teologicznego w Czestochowie,

f) doksztalcanie metodykow katechetycznych,

g) kierowanie pracg wizytatoréw katechetycznych,

h) przygotowywanie pomocy katechetycznych,

1) prowadzenie kartoteki personalnej katechetow,

J) czuwanie nad organizacja rekolekcji dla dzieci i mtodziezy,

k) opicka nad szkotami katolickimi,

I) kontakty ze szkotami oraz wtadzami oswiatowymi,

m) promocja kultury chrzescijanskiej,

n) opieka nad misjami,

0) sprawy zlecone przez Arcybiskupa Metropolite Czg¢stochowskiego .
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§ 4. Wydziat Duszpasterski
38) Wydzial Duszpasterski zajmuje si¢:

a) rozeznawaniem — w lgcznosci z Archidiecezjalng Rada
Duszpasterskg — stanu, potrzeb 1 problemow duszpasterskich,

b) planowaniem i1 realizacja  Archidiecezjalnego  Programu
Duszpasterskiego,

¢) koordynacja dziatan duszpasterskich, przygotowaniem
odpowiednich wskazan 1 materiatow duszpasterskich,

d) pobudzaniem inicjatywy duszpasterzy w roéznych dziedzinach
dziatalnos$ci pasterskie;,

e) koordynowaniem i wspieraniem spraw zwigzanych z organizacja
uroczystosci ogolnodiecezjalnych,

f) prowadzeniem korespondencji oraz przyjmowaniem interesantow

w zakresie spraw pastoralnych.
39) Do zadan Dyrektora Wydziatu duszpasterskiego nalezy:

a) tworzenie rocznego kalendarza pracy duszpasterskiej diecezji;

b) nadzér nad praca referatow oraz duszpasterstw dzialajgcych
w ramach wydzialu 1 wydawanie w tej materii stosownych
dyspozyciji,

c) kontrola pod katem duszpasterskim sprawozdan wizytacji

dziekanskich.
40)  Wydzial Duszpasterski tworzg nastepujace referaty:
a) Referat Duszpasterstwa Rodzin,

Zakres dzialalno$ci: Roznorodne formy pastoralnego dzialania

Kosciota, dotyczgce 0sob zyjgcych w maitzenstwie i rodzinie lub
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przygotowujgcych sie do zawarcia sakramentu malzenstwa
i zalozemia rodziny. Do zadan referatu nalezy rowniez
organizowanie duszpasterstwa 0s0b pozostajgcych

w niesakramentalnych zwigzkach matzenskich.
b) Referat Duszpasterstwa Mtodziezowego 1 Akademickiego,

Zakres dzialalnoS$ci: Zajmuje sie postugg zbawczq Kosciota wobec
miodziezy szkolnej, pozaszkolnej, akademickiej i pracujgcej, ktora
realizowana jest poprzez formy duszpasterstwa zwyczajnego:
przepowiadanie  stowa  Bozego, katecheze  parafialng,
duszpasterstwo liturgiczne, przygotowanie do sakramentu
bierzmowania i matzenstwa oraz niedzielng Eucharystig, a takze
formy duszpasterstwa nadzwyczajnego: specjalnego
I specjalistycznego. Duszpasterstwo specjalne realizowane jest
poprzez mate wspolnoty skupiajgce miodziez nalezgcq do ruchow
apostolskich, organizacji katolickich, liturgicznej stuzby oftarza
oraz innych grup parafialnych. Milodziezowe duszpasterstwo
Specjalistyczne obejmuje miodziez nieprzystosowang
i niedostosowanq spotecznie, a zwlaszcza miodziez dotknietg

narkomaniq, alkoholizmem i innymi natogami i zniewoleniami.
c) Referat Ruchoéw 1 innych Zrzeszen Koscielnych,

Zakres dzialalno$ci: Pasterska troska o eklezjalnos¢ ruchow
i innych zrzeszen koscielnych tak by w komunii z pasterzami i w
powigzaniu z inicjatywami diecezjalnymi wniosty do Kosciota
swoje bogactwo duchowe, formacyjne i misyjne jako cenne

doswiadczenie oraz wzor chrzescijanskiego zycia.
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d) Referat Duszpasterstwa Grup Zawodowych i Srodowiskowych,

Zakres dziatalno$ci: Zajmuje si¢ zbawczq dziatalnoscig Kosciota
adresowanq do ludzi pracy, przy czym termin ,,udzie pracy”
rozumiany jest w znaczeniu szerokim i obejmuje ludzi roznych
zawodow i Srodowisk. Specyfikq duszpasterstwa zawodowego jest

prowadzenie obok formacji religijnej takze formacji spotecznej.

e) Referat  Duszpasterstwa  Chorych,  Niepelnosprawnych i

Uzaleznionych,

Zakres dzialalnosci: Zajmuje sie dziatalnos¢ Kosciola zmierzajgcq
do udzielenia wszechstronnej pomocy osobg przezywajgcym
doswiadczenia choroby czy niepetnosprawnosci i zwigzanego z tym
cierpienia. Podejmowane dziatania majg zmierzac do zaspokojenia
religijnych potrzeb wiernych, pomoc w akceptacji i lgczeniu
cierpienia z odkupienczq ofiarq Chrystusa, doprowadzi¢ do

przyjecia sakramentow Swietych.
f) Zespot ds. Nowej Ewangelizacji w Archidiecezji Czgstochowskiej

Zadaniem zespotu jest: pogltebianie teologicznego
I duszpasterskiego znaczenia nowej ewangelizacji; wprowadzanie
w Zycie papieskiego Magisterium odnoszgcego si¢ do tematow
zwigzanych z nowg ewangelizacjg, promowanie postugiwania sie
Katechizmem Kosciola Katolickiego jako zasadniczym i petnym
wyktadem tresci wiary dla ludzi naszych czasow; upowszechnianie
i wspieranie inicjatyw zwigzanych z nowq ewangelizacjg oraz
promowanie nowych; studiowanie i wspieranie wykorzystywania

nowoczesnych form przekazu, jako narzedzi nowej ewangelizacji.
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§ 5. Wydzial Ekonomiczno-Gospodarczy, Budownictwa i Ochrony Zabytkow

41)

42)

43)

44)

Do kompetencji Wydziatu Ekonomicznego, Budownictwa i Ochrony
Zabytkéw nalezg sprawy zwigzane z =zarzagdem 1 administracja
doczesnych dobr koscielnych (potozonych na terenie Archidiecezji i poza
jej granicami), ich posiadaniem, nabywaniem, zbywaniem, rewindykacja.
Wydziat czuwa nad realizacja budzetu zatwierdzonego przez Arcybiskupa
Metropolite Czgstochowskiego. Prowadzi kase kurialng 1 ksiggowos¢ oraz
czuwa nad $wiadczeniami na rzecz Archidiecezji.

W  ramach Wydzialu Ekonomiczno-Gospodarczego, Budownictwa

1 Ochrony Zabytkéw dzialajg nastepujace referaty:
a) Referat Ekonomiczno-Gospodarczy,
b) Referat Budowlany i Konserwatorski,

Wydziatowi Ekonomicznemu, Budownictwa 1 Ochrony Zabytkow

podlegajg rowniez:

a) planowanie i lokalizacja budownictwa sakralnego,

b) dbato$¢ o prawidtowe przygotowanie i realizacj¢ oraz ocena
wszelkich projektow budowlanych, remontowych 1 planéw
konserwatorskich,

c) konserwacja i1 renowacja Katedry oraz troska o obiekty
I przedmioty zabytkowe Archidiecezji,

d) administracja i remonty budynkoéw koscielnych stanowigcych
wlasno$¢ Archidiecezji,

e) budowa i konserwacja organow oraz ocena (pod wzgledem

akustycznym) nowych dzwonow,
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f) sprawy nadzoru prawnego 1 gospodarczego nad majatkiem
ko$cielnym diecezji,

g) kontrola wplywu §wiadczen finansowych na rzecz diecezji,

V. Zasady funkcjonowania Kurii

§ 1. Sesje kurialne

45)

46)

47)

48)
49)

Arcybiskup Metropolita Czgstochowski zwoluje sesje kurialne 1 im
przewodniczy.

W sesjach biorg udzial: Arcybiskup Metropolita Czestochowski,
wikariusze generalni, wikariusze biskupi, kanclerz oraz Dyrektorzy
wydzialow. Na zaproszenie Arcybiskupa Metropolity Czestochowskiego
lub za jego zgoda w sesji mogg tez uczestniczy¢ inne osoby.

Sesje kurialne stanowig organ doradczy Arcybiskupa Metropolity
Czgstochowskiego. Przedmiotem obrad sg sprawy ogolnodiecezjalne,
przedktadane przez Arcybiskupa Metropolite Czestochowskiego, oraz
wazniejsze zagadnienia poszczegdlnych wydziatow, referowane przez ich
dyrektorow. Porzadek obrad wustala  Arcybiskup  Metropolita
Czestochowski.

Protokoty z sesji kurialnych sporzadza kanclerz.

Wszystkie sprawy omawiane na sesji, a szczegolnie personalne, objete sg

naturalnym 1 stuzbowym sekretem.

§ 2. Obieg dokumentow

50)

Kanclerz przyjmuje korespondencje¢ zaadresowang do Kurii 1 przekazuje
notariatowi do odnotowania w dzienniku korespondencyjnym, a nastepnie
rozdziela jg na poszczegolne wydziaty, celem zapoznania si¢ z ich trescia

oraz przygotowania odpowiedzi.
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51)

52)

53)

54)

55)

56)

57)

58)

50)

60)

Dla usprawnienia przebiegu informacji dopuszcza si¢ przyjmowanie
korespondencji z parafii przesytanej droga elektroniczng. Po odebraniu
takiej wiadomos$ci stosowny wydzial Kurii przygotowuje odpowiedz,
ktora jest wysytana do adresata zasadniczo po wptynigeciu do Kurii tegoz
pisma droga zwykla.

Projekty pism wychodzacych przygotowane w wydziatach przekazuje si¢
do Kancelarii w formie elektroniczne;j.

Kanclerz sktada na nich swdj podpis oraz na wazniejszych dokumentach
piecze¢ kurialng 1 wrecza je Dyrektorowi wydzialu do przejrzenia
I podpisania.

Biuro wysytkowe kancelarii zamyka pisma w kopertach, zapisuje
w ksiedze korespondencji wychodzacej 1 zaopatruje w znaczki pocztowe.
Dowody nadania listow poleconych nalepia si¢ na kopi¢ pism.

Kopi¢ pisma przekazuje si¢, po zapisaniu daty ekspedycji, do notariatu
celem dokonania notatek, nastgpnie sklada si¢ ja w archiwum Kurii
w odpowiedniej teczce.

Kazde pismo urzedowe wychodzace z Kurii winno przej$s¢ przez
kancelari¢ kurialna.

Sprawy wchodzace w kompetencje roznych wydzialéw nalezy zatatwiad
w porozumieniu ze wszystkimi wydziatami, ktorych dotycza.

Wszystkie wychodzace dokumenty i pisma o charakterze oficjalnym
1 prawnym winny by¢ skonsultowane z kancelarig Kurii, a odnoszace si¢
do spraw gospodarczych z ekonomem.

Wszystkie inicjatywy 1 dziatania o charakterze duszpasterskim sg
podejmowane w konsultacji z dyrektorem wydziatu duszpasterskiego.
Wszystkie czynnosci natury gospodarczej 1 finansowej, niosace z sobg
wydatki lub angazujace majatek archidiecezji sa podejmowane

w konsultacji z ekonomem;
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§ 3. Finanse

61)

62)

Wynagrodzenie i ubezpieczenie pracownikow petnoetatowych, remonty
budynkéw oraz koszty biezacej eksploatacji pokrywane sg z budzetu
Archidiecezji.

Pracownicy  Kurii  otrzymuja  wynagrodzenie  wedlug  zasad
zaproponowanych przez ekonoma i zatwierdzonych przez Arcybiskupa

Metropolite Czestochowskiego.

§ 4. Rzecznik prasowy Kurii

63)  Przedstawicielem Kurii w kontaktach z mediami jest Rzecznik Prasowy
Kurii.

64)  Rzecznik Kurii konsultuje i uzgadnia z kompetentnymi w danej sprawie
pracownikami Kurii tre$¢ wypowiedzi do srodkéw masowego przekazu.

§ 5. Archiwum Kurii

65)  Dokumenty Kurii przechowywane sa w Archiwum Kurii w warunkach
umozliwiajacych zachowanie ich poufnego charakteru.

66) Wstep do Archiwum Kurii posiadajg moderator kurii, wikariusze
generalni, kanclerz, notariusze 1 osoby pracujagce w Archiwum.

67)  Wynoszenie akt oraz jakichkolwiek dokumentow z Archiwum Kurii, jak
roOwniez sporzadzanie z nich odpisow lub kopii wymaga zgody
moderatora lub kanclerza Kurii.

§ 6. Skargi i wnioski
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68)  Kanclerz Kurii przyjmuje w sprawach skarg i wnioskéw w kazdy wtorek
w godzinach od 11.00 do 13.00 i czwartek w godzinach od 15.00 do
18.00.

V. Przepisy koncowe

69)  Statut wchodzi w zycie z dniem 01 wrzesnia 2012 roku.
70)  Wszelkie watpliwosci zwigzane z wykladnig 1 stosowaniem Statutu

rozstrzyga Arcybiskup Metropolita Cz¢stochowski.

[-/ + Wactaw Depo
ARCYBISKUP METROPOLITA
CZESTOCHOWSKI

/-1 ks. Krzysztof Dziub
KANCLERZ

Czestochowa, 15.08.2012 r. w Uroczysto$s¢ Wniebowziecia NMP
L.dz. 818
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